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Перечень пошаговых действий районных (городского) исполнительных комитетов по легализации самовольно занятого земельного участка, осуществляемой по согласованию с Президентом Республики Беларусь*
	№

п/п
	Наименование действия
	Исполнитель
	Срок выполнения работ
	Результат выполнения действия

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Подача в районный (городской)  исполнительный комитет заявления1 о разрешении легализации самовольно занятого земельного участка, либо дополнительного земельного участка, либо об изменении целевого назначения земельного участка, либо о сохранении права на земельный участок
	Физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (далее – заинтересованное лицо)
	На усмотрение заинтересованного лица, но не позднее 31.08.2025
	Регистрация заявления заинтересованного лица 

	2.
	Подготовка и внесение материалов на рассмотрение постоянно действующей комиссии по принятию решений в отношении самовольных построек (далее – комиссия)2 
	Подразделение землеустройства районного (городского) исполнительного комитета
	5 рабочих дней со дня подачи заинтересованным лицом заявления 

	Материалы, внесенные на рассмотрение комиссии 

	3.
	Рассмотрение комиссией представленных материалов на предмет соблюдения установленных действующим законодательством условий, необходимых для осуществления легализации самовольно занятого земельного участка, либо дополнительного земельного участка, либо изменения целевого назначения земельного участка, либо сохранения права на земельный участок
	Соответствующая комиссия районного (городского) исполнительного комитета
	30 рабочих дней со дня подачи заинтересованным лицом заявления 


	1.Заключение комиссии о соблюдении установленных Законом условий с возможностью дальнейшего принятия соответствующего решения (далее – Заключение) 

или
2.Заключение о невозможности принятия соответствующего решения, ввиду несоблюдения установленных Законом условий.

	4.

4.1.
4.1.1.
4.1.2.
4.1.3.
4.2.
4.2.1.
4.2.2
	В зависимости от вида Заключения:
в случае отрицательного Заключения:

подготовка проекта решения об отказе в легализации самовольно занятого земельного участка, либо дополнительного  земельного участка, либо об отказе в изменении целевого назначения земельного участка, либо об отказе в сохранении права на земельный участок (далее - решение об отказе) по причине несоблюдения установленных Законом3 условий и внесение его на рассмотрение районного (городского) исполнительного комитета;
принятие решения об отказе;
направление заинтересованному лицу копии решения об отказе;
в случае положительного Заключения:
направление в организацию по землеустройству4 поручения о необходимости оформления землеустроительных материалов для принятия управленческих решений; 
 уведомление заинтересованного лица о результатах рассмотрения его заявления

	Подразделение землеустройства районного (городского) исполнительного комитета 
Районный (городской) исполнительный комитет

Районный (городской) исполнительный комитет

Районный (городской) исполнительный комитет

Районный (городской) исполнительный комитет


	В течение 5 рабочих дней со дня получения Заключения
В течение 5 рабочих дней со дня внесения проекта решения
В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе
В течение 5 рабочих дней со дня получения Заключения 
В течение 5 рабочих дней со дня получения Заключения
	Проект решения об отказе
Решение об отказе
Направленная заинтересованному лицу копия решения
Направленное поручение 
Направленное уведомление

	5.
	Составление договора подряда на выполнение работ (далее – договор подряда) и направление его для подписания заинтересованному лицу
	 Организация
 по землеустройству


	В течение 3 рабочих дней со дня получения поручения 
	Составленный и направленный договор подряда

	6.
	Подписание заинтересованным лицом договора подряда, направленного организацией по землеустройству, с последующей оплатой работ по договору
	Заинтересованное лицо
	Заинтересованное лицо подписывает договор в течение 7 рабочих дней со дня его получения (указанный срок продлевается на период, в течение которого у заинтересованного лица имелась уважительная причина, препятствующая заключению договора подряда (болезнь, отсутствие в Республике Беларусь или иная уважительная причина)
	Подписанный договор подряда, оплата работ по договору


	7.
	Выполнение работ по оформлению землеустроительных материалов для принятия управленческих решений
	Организация 
по землеустройству
	В течение 35 рабочих дней со дня оплаты работ по договору
	Землеустроительные материалы для принятия управленческих решений (далее – землеустроительные материалы)

	8.
	Передача землеустроительных материалов в подразделение землеустройства местного исполнительного комитета
	Организация 

по землеустройству
	В течение 2 рабочих дней со дня оформления землеустроительных материалов
	Регистрация землеустроительных материалов

	9.
	Подготовка проекта распоряжения Президента Республики Беларусь о возможности принятия решения о предоставлении земельного участка (дополнительного земельного участка), изменении целевого назначения земельного участка, сохранении права на земельный участок (далее – проект распоряжения) и его направление с землеустроительными материалами в главное управление землеустройства Гомельского областного исполнительного комитета для последующего получения заключения о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения
	Подразделение землеустройства районного (городского) исполнительного комитета 


	В течение 5 рабочих дней со дня получения землеустроительных  материалов 
	Направленный проект распоряжения с землеустроительными материалами


	10.
	Уточнение (при необходимости) проекта распоряжения
	Главное управление землеустройства Гомельского областного исполнительного комитета


	В течение 5 рабочих дней со дня получения материалов


	Подготовленный проект распоряжения

	11.
11.1.
  11.2
 11.3.
 11.4.
11.5.
11.6.
11.7.
   11.8.
   11.9.
  11.10.
	Направление последовательно проекта распоряжения в государственные органы для выдачи заключения о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения:
при изъятии земельного участка из сельскохозяйственных земель сельскохозяйственного назначения и (или) лесных земель лесного фонда (природоохранных, рекреационно-оздоровительных и защитных лесов) в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Республики Беларусь (далее – Минсельхозпрод) и (или)  в Министерство лесного хозяйства Республики Беларусь (далее – Минлесхоз)5
рассмотрение проекта распоряжения
направление проекта распоряжения в Министерство природных ресурсов и охраны окружающей среды Республики Беларусь (далее – Минприроды)
Рассмотрение проекта распоряжения
направление проекта распоряжения в иные государственные органы с учетом их компетенции (при необходимости)

рассмотрение проекта распоряжения
направление проекта распоряжения в Государственный комитет по имуществу Республики Беларусь (далее – Госкомимущество)
рассмотрение проекта распоряжения
направление проекта распоряжения в Комитет государственного контроля Гомельской области (далее – Комитет)
рассмотрение проекта распоряжения

	Гомельский областной исполнительный комитет
Минсельхозпрод и (или) Минлесхоз 
Гомельский областной исполнительный комитет

Минприроды
Гомельский областной исполнительный комитет
иные государственные органы с учетом их компетенции

Гомельский областной исполнительный комитет
Госкомимущество
Гомельский областной исполнительный комитет
Комитет

	В течение 5 рабочих дней со дня получения материалов
В течение 7 рабочих дней со дня получения проекта распоряжения  
В течение 3 рабочих дней со дня получения заключения
Минсельхозпрода и (или) Минлесхоза 
В течение 7 рабочих дней со дня получения проекта распоряжения  
В течение 3 рабочих дней со дня получения заключения Минприроды
В течение 7 рабочих дней со дня получения проекта распоряжения  
В течение 3 рабочих дней со дня получения заключения
иных государственных органов или Минприроды
В течение 7 рабочих дней со дня получения проекта распоряжения  
В течение 3 рабочих дней со дня получения заключения
Госкомимущества
В течение 7 рабочих дней со дня получения проекта распоряжения  

	Направленный проект распоряжения
Заключение о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения
Направленный проект распоряжения

Заключение о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения
Направленный проект распоряжения
Заключение о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения
Направленный проект распоряжения
Заключение о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения
Направленный проект распоряжения
Заключение о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения


	  11.11.
  11.12.
	направление проекта распоряжения помощнику Президента Республики Беларусь - инспектору по Гомельской области
рассмотрение проекта распоряжения

	Гомельский областной исполнительный комитет
помощник Президента Республики Беларусь - инспектор по Гомельской области
	В течение 3 рабочих дней со дня получения заключения
Комитета 
В течение 7 рабочих дней со дня получения проекта распоряжения  

	Направленный проект распоряжения
Заключение о возможности (отсутствии возможности) издания соответствующего распоряжения


	12.
12.1.
12.2.
12.3.

	В случае получения отрицательного заключения:
подготовка проекта решения об отказе в предоставлении  самовольно занятого земельного участка, либо дополнительного  земельного участка, либо об отказе в изменении целевого назначения земельного участка, либо об отказе в сохранении права на земельный участок (далее – решение об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права) и внесение его на рассмотрение областного исполнительного комитета;
принятие решения об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права);
направление заинтересованному лицу, районному (городскому) исполнительному комитету копии решения об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права)

	Главное управление землеустройства Гомельского областного исполнительного комитета

Гомельский областной исполнительный комитет

Гомельский областной исполнительный комитет


	В течение 5 рабочих дней со дня получения заключения

В течение 5 рабочих дней со дня подготовки проекта решения об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права)
В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права)

	Внесенный на рассмотрение проект решения об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права)
Принятое решение об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права)
Направленные копии решения об отказе в предоставлении (изменении целевого назначения, сохранении права)


	13.
13.1.
	В случае получения положительного заключения:

Направление в Администрацию Президента Республики Беларусь проекта распоряжения на рассмотрение Главы Государства
	Гомельский областной исполнительный комитет


	В течение 3 рабочих дней со дня получения заключения помощника Президента Республики Беларусь - инспектора по Гомельской области

	Направленный проект распоряжения

	14.

	При отказе Главы государства в согласовании см. п. 12

	
	
	

	15.

	В случае подписания Главой государства проекта  распоряжения направление распоряжения Президента Республики Беларусь с землеустроительными материалами (далее – документы) в районный (городской) исполнительный комитет для последующего направления в организацию по землеустройству поручения на разработку проекта отвода  земельного участка с установлением его границы  на местности 

	Главное управление землеустройства Гомельского областного исполнительного комитета


	В течение 3 рабочих дней со дня получения распоряжения Президента Республики Беларусь
	Направленные документы 

	16.
	Направление в организацию по землеустройству поручения на разработку проекта отвода  земельного участка с установлением его границы  на местности и уведомление заинтересованного лица 
	Районный (городской) исполнительный комитет


	В течение 5 рабочих дней со дня получения документов
	Направленные поручение и уведомление

	17.
	Составление договора подряда и направление его для подписания заинтересованному лицу
	 Организация
 по землеустройству


	В течение 3 рабочих дней со дня получения поручения 
	Составленный и направленный договор подряда

	18.
	Подписание заинтересованным лицом договора подряда, направленного организацией по землеустройству, с последующей оплатой работ по договору
	Заинтересованное лицо
	Заинтересованное лицо подписывает договор в течение 7 рабочих дней со дня его получения (указанный срок продлевается на период, в течение которого у заинтересованного лица имелась уважительная причина, препятствующая заключению договора подряда (болезнь, отсутствие в Республике Беларусь или иная уважительная причина)
	Подписанный договор подряда, оплата работ по договору



	19.
	Выполнение работ по разработке проекта отвода земельного участка с установлением его границы на  местности  
	Организация 
по землеустройству
	В течение 35 рабочих дней со дня оплаты работ по договору 
	Материалы об изъятии и предоставлении земельного участка (далее – материалы)

	20.
	Передача материалов в подразделение землеустройства местного исполнительного комитета 
	Организация 

по землеустройству
	В течение 2 рабочих дней со дня оформления материалов
	Регистрация соответствующих материалов

	21.
	Подготовка проекта решения о внесении платы за право легализации земельного участка, платы за выкуп в частную собственность земельного участка или платы за право аренды земельного участка6, возмещении потерь лесохозяйственного и (или) сельскохозяйственного производства (при их наличии) и внесение его на рассмотрение районного (городского) исполнительного комитета (далее – решение о внесении платы)
	Подразделение землеустройства районного (городского) исполнительного комитета
	В течение 5 рабочих дней со дня получения материалов


	Проект решения о внесении платы 

	22.
	Принятие  решения о внесении платы
	Районный (городской) исполнительный комитет


	В течение 5 рабочих дней со дня подготовки проекта решения

	Решение о внесении платы

	23.
	Направление заинтересованному лицу копии решения о внесении платы
	Районный (городской) исполнительный комитет


	В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения о внесении платы
	Направленная заинтересованному лицу копия решения о внесении платы

	24.
	Внесение заинтересованным лицом платы за право легализации, платы за выкуп в частную собственность земельного участка или платы за право аренды земельного участка, возмещение потерь лесохозяйственного и (или) сельскохозяйственного производства (при их наличии)
	Заинтересованное лицо
	В течение 1 месяца со дня принятия решения о внесении платы
	Предоставленные в местный исполнительный комитет квитанции, подтверждающие внесение платежей

	25.
	Подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка, либо дополнительного  земельного участка, либо об изменении целевого назначения земельного участка, либо о сохранении права на земельный участок (далее – решение) и его направление с материалами и квитанциями о внесении платежей в главное управление землеустройства Гомельского областного исполнительного комитета для последующего внесения на рассмотрение областного исполнительного комитета
	Подразделение землеустройства районного (городского) исполнительного комитета
	В течение 5 рабочих дней со дня получения квитанций, подтверждающих внесение платежей
	Проект решения

	26.
	Внесение проекта решения на рассмотрение Гомельского областного исполнительного комитета
	Главное управление землеустройства Гомельского областного исполнительного комитета
	В течение 5 рабочих дней со дня получения проекта решения 


	Внесенный на рассмотрение проект решения

	27.
	Принятие решения 


	Гомельский областной исполнительный комитет
	В течение 5 рабочих дней со дня внесения проекта решения 


	Принятое решение

	28.
	Направление заинтересованному лицу, районному (городскому) исполнительному комитету копии решения 
	Гомельский областной исполнительный комитет
	В течение 3 рабочих дней со дня принятия решения
	Направленные копии решения

	29.
	Размещение на Геопортале ЗИС копии решения и соответствующих сведений7

	Подразделение землеустройства районного (городского) исполнительного комитета
	В течение 3 рабочих дней со дня получения копии решения
	Размещённое на Геопортале ЗИС решение

	30.
	Государственная регистрация создания земельного участка и возникновения прав, ограничений (обременений) прав на него
	Территориальная организация по государственной регистрации
	До 5 рабочих дней со дня обращения заинтересованного лица
	Выдача свидетельства 

(удостоверения) о государственной регистрации


* Настоящий перечень составлен на основании Закона Республики Беларусь от 18.07.2022 № 195-З «Об изменении кодексов», поручения Президента Республики Беларусь от 27.10.2022 П1136 (далее – действующее законодательство)
Для целей настоящего перечня под самовольным занятием земельного участка понимается:
возведение капитального строения (здания, сооружения) полностью на самовольно занятом земельном участке иного землепользователя или землях населенных пунктов, за исключением фактов, отраженных в слое «Сличение» Геопортала ЗИС (поручение Президента Республики Беларусь от 27.10.2022 П1136);

возведение, реконструкция капитального строения (здания, сооружения), ограждения, являющегося его принадлежностью или составной частью, благоустройство прилегающей к капитальному строению (зданию, сооружению) территории, выразившиеся в нарушении границы предоставленного земельного участка путем занятия сельскохозяйственных земель сельскохозяйственного назначения, лесных земель лесного фонда (природоохранные, рекреационно-оздоровительные и защитные леса).
Под нецелевым использованием земельного участка понимается возведение, реконструкция капитального строения (здания, сооружения), не соответствующего целевому назначению предоставленного земельного участка на сельскохозяйственных землях сельскохозяйственного назначения, лесных землях лесного фонда (природоохранные, рекреационно-оздоровительные и защитные леса).
Под земельным участком, предоставленным с нарушением действующего законодательства Республики Беларусь, понимается предоставление земельного участка для строительства и обслуживания капитального строения (здания, сооружения) государственным органом, не имеющим полномочий на принятие соответствующего решения, и (или) без проведения аукциона, когда предоставление земельного участка возможно только по результатам аукциона.
 1 В заявлении заинтересованного лица о принятии соответствующего решения, направляемого в адрес районного (городского) исполнительного комитета, должна содержаться информация о том, что:

имеется согласие смежных землепользователей (землепользователя(ей) самовольно занятой части земельного участка) на сохранение возведенного, реконструированного капитального строения (здания, сооружения) и изменение границ земельных участков;
Справочно: Согласие смежных землепользователей в письменном виде прилагается заинтересованным лицом к заявлению при его подаче.

отсутствуют споры в отношении объекта самовольного строительства и (или) земельного участка и неисполненные судебные постановления;

предоставление земельного участка и возведение, реконструкция капитального строения (здания, сооружения) осуществлены 
до 1 сентября 2022 г.;
произведено возмещение потерь лесохозяйственного и (или) сельскохозяйственного производства (при их наличии) в полном объеме;

лицо обязуется:

внести в местный бюджет плату за право легализации в размере кадастровой стоимости земельного участка либо его части;

внести плату за выкуп в частную собственность земельного участка,  либо дополнительного земельного участка или плату за право аренды земельного участка либо дополнительного земельного участка.
2 Постоянно действующая комиссия по принятию решений в отношении самовольных построек создается на основании соответствующего решения местного исполнительного комитета. В состав комиссии включаются представители подразделений архитектуры и строительства, землеустройства, жилищно-коммунального хозяйства, управлений (отделов) внутренних дел и иных структурных подразделений исполкома, а также уполномоченные должностные лица органов и учреждений, осуществляющих государственный санитарный надзор, а, при необходимости, – представители коммунальных и иных организаций.
Результатом работы комиссии должно стать заключение о возможности узаконения самовольно занятого земельного участка, либо изменения целевого назначения земельного участка, либо сохранения права на земельный участок (при соблюдении установленных условий), либо заключение об отказе в совершении вышеуказанных действий (при невозможности их соблюдения).

3 Закон Республики Беларусь от 18.07.2022 № 195-З «Об изменении кодексов».
4Республиканское дочернее унитарное предприятие «Проектный институт «Гомельгипрозем», коммунальное топографо-геодезическое унитарное предприятие «Гомельгеодезцентр» (на территории г. Гомеля).
5 В случае, если изъятие земельных участков осуществляется из сельскохозяйственных земель сельскохозяйственного назначения и лесных земель лесного фонда проект распоряжения Президента Республики Беларусь направляется одновременно в адрес Министерства сельского хозяйства и продовольствия Республики Беларусь и Министерства лесного хозяйства Республики Беларусь.

6 В случае, если основной земельный участок предоставлен землепользователю не в частную собственность или при предоставлении такого участка в аренду плата за право заключения договора аренды земельного участка не взималась, то при принятии решения о предоставлении дополнительного земельного участка землепользователем вносится только плата за право легализации. Дополнительный земельный участок предоставляется на том же виде права, что и основной земельный участок.

При принятии решения об изменении целевого назначения земельного участка размер необходимых для внесения плат определяется исходя из планируемого целевого назначения такого земельного участка.
При принятии решения о сохранении права на земельный участок вносится только плата за право легализации этого участка.

7 Внесение информации в раздел «Отчетность для земслужб» Геопортала ЗИС согласно установленной формы.
 (здания, сооружения) и изменение целевого назначения существующего земельного участка 
